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Temeljem Clanaka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* 120/16, 114/22 i 48/26) i ¢lanka
50. alineja 1. Statuta Djecjeg vrtica Lekenik, Upravno vijece Djecjeg vrti¢a Lekenik na svojoj 40.
sjednici odrzanoj dana 29.09.2026., donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave robe, usluga i radova (dalje u tekstu:
Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i postupak koji ¢e provesti Dje&ji vrti¢ Lekenik kao javni
narucitelj (dalje u tekstu: Narucitelj) prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 Eura bez PDV-a, te radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.000,00 Eura bez PDV-a za koji se sukladno &lanku 12. stavku Zakona o javnoj
nabavi (,Narodne novine™ 120/16, 114/22, 48/26) ne postoji obveza provedbe postupka javne

nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obavezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i pod zakonske propise, kao i interne akte, a koji se odnose

na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se

jednako na muski i Zenski rod.
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IL. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA I NACELA

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Naruitelj je obvezan
postovati nalela javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona o javnoj nabavi, osigurati pravnu zastitu

gospodarskim subjektima te primijeniti elektroni¢ka sredstva komunikacije.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguéava u&inkovitu
nabavu robe, usluga i radova te ekonomino i svrhovito troSenje proradunskih sredstava. Na
sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajuci nadin se primjenjuju odredbe &lanaka 75. do 83.

Zakona o javnoj nabavi.

Sukob interesa obuhvaca situacije kada predstavnici Naruditelja (ravnatelj, ¢lanovi Upravnog
vijeca, Clanovi povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave) koji sudjeluju u postupku
ili mogu utjecati na ishod, imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi osobni

interes koji bi mogao kompromitirati njihovu nepristranost.

Predstavnici Narutitelja koji provode postupke jednostavne nabave su duZni potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa u smislu Zakona o javnoj nabavi, te je azurirati bez

odgadanja ako nastupe promjene.

Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona

0 javnoj nabavi koje reguliraju nacela javne nabave.
III. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Jednostavna nabava provodi se u skladu s Planom nabave Naruéitelja, osim u slu¢ajevima kada se

nabava provodi zbog nepredvidenih okolnosti ili drugih opravdanih razloga.
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Plan nabave izraduje se 1 objavljuje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici narucitelja koje

imenuje ravnatelj DjeCjeg vrtia Lekenik internom odlukom za pojedini predmet nabave, te

*odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika se dijele na postupke nabave roba, usluga i

radova Cija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a):

1:
2

manja od 5.000,00 Eura na nabavu robe, usluga i radova (postupci izravnog ugovaranja)
jednaka ili veéa od 5.000,00 Eura, a manja od 15.000,00 Eura za nabavu roba i usluga
(postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima)

postupci procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00
eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove (postupci
nabave u modulu jednostavne nabave EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim
subjektima)

postupci procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za
robe i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove

(postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH).

Svi iznosi u ovom Pravilniku iskazani su bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).



ﬁ; / DIECDI VRTBIC
,ﬁ; LERENIK

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave vrijednosti manje od 5.000,00 Eura (bez PDV-a) provodi se usmenim
dogovorom, izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim

" subjektom na temelju jedne ili viSe dostavljenih ponuda po vlastitom izboru.

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura (bez PDV-
a), a manje ili jednake 15.000,00 eura (bez PDV-a) provodi Narucitelj s pozivom za dostavu

ponuda od najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv za dostavu ponuda moZze se uputiti po§tom, elektronitkom postom, a moZe se objaviti i na

mreZnoj stranici vrti¢a ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Na provodenje ovog postupka primjenjuje se Odluka o proceduri izdavanja narudZbenica i

Procedura stvaranja ugovornih obveza.

Odluku o odabiru ili ponistenju postupka donosi Narucitelj.

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura (bez
PDV-a), a manje ili jednake 25.000,00 eura (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno manje ili
jednake 45.000,00 eura (bez PDV-a) za radove, NaruCitelj je obvezan provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva na dostavu ponude najmanje trima (3)

gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.
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Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura (bez PDV-a) i manje
od 50.000,00 eura (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura (bez PDV-a) i
manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a) za radove, Narugitelj je obvezan provesti putem javne

objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 9.

[znimno, Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u

modulu jednostavne nabave EOJN RH, u slu¢ajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

I ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporu¢iti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog
vlasnistva

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narugitelj nije mogao

predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne nabave EQJN
RH.
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Clanak 10.

U slﬁéaju vise sile, dogadaja izvan kontrole Narutitelja, i neovisnog od njegove volje, a koji nisu
mogli predvidjeti ili izbjeci, Narucitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu vrijednost

moZe provesti izdavanjem narudZbenice na temelju Jjedne zaprimljene ponude.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5 (pet) dana
od dana slanja poziva na dostavu ponuda ili od dana javne objave u modulu jednostavne nabave

EOJN RH, osim ako postoje opravdani razlozi, moze se odrediti i kraéi rok od 5 dana.

Clanak 12.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin koji sadri sve

potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.

Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju

ponuda te predlazu odabir ponude prema kriteriju za odabir,
Obavijest o odabiru ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv na&in.
Obavijest o ponistenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv na¢in.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja, pohranjuje

ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi Povjerenstva. Ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u EOJN RH,

potpisivanje se provodi na na¢in koji omoguéuje EOJN RH.
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Clanak 13.

O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U pripremi i provedbi
postupka jednostavne nabave koji se obavlja na temelju Poziva na dostavu ponuda ili provodi
.putem EOJN RH, moraju sudjelovati najmanje tri osobe od kojih barem jedan mora imati vaZe¢i

certifikat iz javne nabave.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda. Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija
cijene mogu se koristiti i razliCiti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnitke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nosti,
datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok ili drugo, ovisno o specifi¢nostima

nabave.

Clanak 15.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima

narucitelja.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u svakom trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obaveza ili naknada bilo koje vrste prema

ponuditeljima.
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Zaxﬁastupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura (bez PDV-a)

nije dozvoljeno podnosenje prigovora ravnatelju.

Za jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura (bez PDV-a)

. ponuditelj ima pravo izjaviti prigovor Naruéitelju.

Prigovor se moZe podnijeti na sadrzaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,
postupak pregleda i ocjene ponuda, odluku o odabiru ponude, odluku o poniStenju postupka

jednostavne nabave.

Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u roku od 3 dana od dana
dostave odluke o odabiru ponude, odnosno ponistenju postupka. Rok za podnos$enje prigovora

Narucitelj obvezno unosi u poziv za dostavu ponude.

Narucitelj odluduje o prigovoru rjeSenjem u roku osam dana od dana izjavljivanja prigovora.
Narucitelju mozZe odbaciti prigovor ako nije pravodoban, odbiti prigovor kao neosnovan, prihvatiti
prigovor i ponistiti postupak jednostavne nabave. RjeSenje o prigovoru dostavlja se podnositelju

prigovora elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem modula jednostavne nabave EQJN RH.

‘Protiv rjeSenja o prigovoru moZe se pokrenuti upravni spor.

VII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 16.

Odluka o odabiru ponude ili odluka o ponidtenju postupka jednostavne nabave dostavlja se svim

ponuditeljima putem e-maila odnosno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
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Nakon dostave Odluke o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditeljima, Naruditelj izdaje

narudZbenicu ili sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.

Na provodenje ovog postupka primjenjuje se Odluka o proceduri izdavanja narudZbenica i

.Procedura stvaranja ugovornih obveza.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne
nabave robe, radova i usluga u Dje¢jem vrticu Lekenik KLASA: 601-06/23-01/16, URBROJ:
2176-72-01-23-3, od dana 13. prosinca 2023.g.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Djejeg vrtica

Lekenik, a objavit ¢e se i na internetskim stranicama Dje&jeg vrti¢a Lekenik. i u EOJN RH.




